
湖南工商大学北津学院调课申请单

                        （存系部）               年     月     日

	申请人
	
	拟调课程
	

	拟调班级
	

	调课原因
	

	调课时间
	

	调课方案
	



	      申请人
	
	所在系（部）
	

	调课原因
	

	拟调课程
	

	拟调班级
	

	拟调时间
	

	调课方案
	

	系部主任意见
	                                      签字（盖章）
20  年   月   日

	北院教务办意见
	签字（盖章）  
20  年   月   日

	备注
	教师因公、病、事假申请调课，须先自行与有关教师商定更改上课时间或代课事宜，将商定结果填写在“调课方案”一栏内，经系主任签字同意后，提前与各系教务干事联系，办理相关事宜。


